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A HELPERS cégcsoport vezetd szerepet jatszik az iizleti és letelepedési szolgaltatasok teriiletén. F&
tevékenységlink szerint atfogd megoldasokat kinalunk kiilf6ldi izletembereknek és befektetoknek, melyek
keretében a cégalapitas, konyvelés, tanacsadas és relokacios folyamataiban segédkeziink nekik.

Jelenleg

Uzleti asszisztens

poziciora keressiik kollégankat teljes munkaiddre.

Feladatok:

Irodai adminisztrativ feladatok ellatasa; scannelés, fénymasolas, dokumentumok rendszerezése, lefiizés
Asszisztencia nyUjtasa a szenior kollégaknak, sziikség esetén a kozvetlen csapattagok helyettesitése
Ugyfélmegkeresésekre reagalas a kommunikacids alapelveink figyelembevételével és azok rogzitése
CRM rendszeriinkben.

Cégalapitas szolgaltatasunkkal kapcsolatos dokumentumok elékészitése (meghatalmazasok és

crer

crer

hataridéknek megfeleld tovabbitasa az ligyfeleknek. A kiildeményekkel kapcsolatos kapcsolattartas
tigyfeleinkkel, felmeriilé kérdéseik megvalaszolasa.

Esetenként kiilfoldi ligyfeleink segitése személyesen banki és hivatali igyintézések soran

Esetenként intézkedés és dokumentumok leadésa és felvétele kiilsé helyszinekr6l (OFFI és kozjegyzo)

Miért lehet izgalmas ez a lehetoség?

Onallo, felelésség teljes munkakdrben dolgozhatsz. Kihivasokban nem lesz hiany, de szivesen
megtanitunk az ligyfélkommunikacio fortélyaira és tapasztalt kollégaink végig segitségedre lesznek a
betanulasod soran. A vilag minden tajarol érkezé megkeresésekre reagalhatsz, igy soha nem fogsz
unatkozni.

Kellemes munkakérnyezetben, tamogatd, befogadd csapatban dolgozhatsz. Annak megfeleléen, hogy
mely teriileten szeretnéd magad fejleszteni, szenior kollégaink koziil egy mentort is kapsz, akitdl
tovabbi tamogatast kapsz a munkavégzéshez és akitdl 11j készségeket sajatithatsz el. Szakmai
fejlodésedre és a karrierterved megvalositasara nagy hangsulyt fektetiink, rendszeresen szerveziink
tréningeket, melyeken részt tudsz venni.

Fontos: A pozicidhoz home-office lehetdséget nem tudunk biztositani, a munkaidé 9-17.30-ig tart, mely
egy 30 perces ebédsziinetet foglal magaban.

Kit keresiink:

Ugyfeleink munkanyelve angol, fontos, hogy aktiv targyaloképes angol, emellett magyar nyelvtudasa
nyelvtudassal is tudja boviteni.

Pilyakezdék jelentkezését is varjuk, de eldnyt jelent, 1-2 év tapasztalat iigyfélkapcsolattartasban
vagy irodai adminisztracio teriileten.

Janudr eleji kezdés lenne szamunkra idedlis.

j6 kommunikator, jol érzi magat nemzetkozi ligyfelekkel és csapattal koriilvéve

szereti, ha egy napja mozgalmasan telik

Elény tapasztalat a CRM szoftverek kezelése terén.

Hogvan tudsz jelentkezni és mire szamithatsz a Kivalasztasi folyamatunkban?

Ha szivesen csatlakoznal hozzank, kérlek angol nyelvii szakmai 6néletrajzoddal jelentkezz, melyen
feltiinteted a bérigényedet!


http://helpers.hu/
http://helpers.hu/

HELPERS http://helpers.hu/

e Amennyiben relevansnak tartjuk a szakmai hatteredet, felvessziik veled a kapcsolatot és egy 15-20
perces telefonbeszélgetés keretében tobbet is megtudhatsz a poziciorol és a cégrol.

o A kovetkezd 1épés egy kb. 40 perces személyes talidlkozo6 az irodaban, ahol leend6 vezetoddel és HR
generalistankkal talalkozol.

e Személyes interjudat kovetden, telefonon értesitiink a palyazatod eredményérol.
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